	         SỞ NN & PTNT TỈNH BÌNH PHƯỚC
  TRUNG TÂM
    GIỐNG NÔNG, LÂM NGHIỆP

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
             Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




LỊCH LÀM VIỆC
Tuần lễ 29 (Từ ngày 15/7 đến ngày 21/7 năm 2013)

THỨ 2 (Ngày 15/7)

Sáng:
1. Giám đốc Trần Minh Đức tiếp và làm việc với Trung tâm CGTBKT, viện Khoa học công nghệ Việt Nam

2. Phó Giám đốc Trần Đình Thọ, Lê Phước Hoàng Tuấn làm việc tại trụ sở Trung tâm giống.

3. Phó trưởng trại Lê Anh Tông đi lấy giống mía

Thời gian, địa điểm:  8h00, tại Tây Ninh.

Phương tiện: xe 93A0679

Chiều;
1. Giám đốc Trần Minh Đức dự họp Đảng Bộ cơ sở định kỳ theo lịch công tác Sở
Thành phần tham dự: Toàn thể đảng viên trong chi bộ

Thời gian, địa điểm: 13 giờ 30, tại Hội trường Sở Nông nghiệp & PTNT
THỨ 3 (Ngày 16/7)
Sáng:
1. Khám sức khỏe tại bệnh viện Binh đoàn 16

Thành phần: Toàn thể CBCNV Trung tâm (theo danh sách).

Chiều;
1. Giám đốc Trần Minh Đức công tác tại Trường Đại học Nông lâm Thành phố Hồ Chí Minh.

Cùng đi: Đ/c Thật, Thanh

Thời gian, địa điểm: Trường Đại học Nông lâm TP. Hồ Chí Minh.

Phương tiện: xe 52S5872

2. Phó Giám đốc Trần Đình Thọ, Lê Phước Hoàng Tuấn làm việc tại trụ sở Trung tâm giống.

THỨ 4 (Ngày 17/7) 
Sáng+ chiều :
1. Tham gia lao động tập thể tại cơ quan: Thực hiện trồng mới vườn giống mía

Thành phần: Toàn thể CBCNV.

Đ/c Tông, P. Trưởng trại giống chỉ đạo kỹ thuật và chuẩn bị vật tư, dụng cụ 
Thời gian, địa điểm: Cả ngày, tại Trung tâm giống. 

THỨ 5 (Ngày 18/7)
Sáng+ chiều:

1. Tham gia lao động tập thể tại cơ quan: Thực hiện trồng dặm mỳ

Thành phần: Toàn thể CBCNV.

Thời gian, địa điểm: Cả ngày, tại Trung tâm giống. 

THỨ 6 (Ngày 19/7): 
Sáng+ chiều:
1. Tham gia lao động tập thể tại cơ quan: Thực hiện trồng mới vườn giống Gáo vàng

Thành phần: Toàn thể CBCNV.

Đ/c Tông, P. Trưởng trại giống chỉ đạo kỹ thuật và chuẩn bị vật tư, dụng cụ 
Thời gian, địa điểm: Cả ngày, tại Trung tâm giống. 

THỨ 7 (Ngày 20/7)

Trực cơ quan: Lê Thị Hương
Thời gian, địa điểm: Từ 7h30 đến 17 giờ, tại phòng họp Trung tâm.  
CHỦ NHẬT (Ngày 21/7)

Trực cơ quan: Trương Xuân Thanh.
Thời gian, địa điểm: Từ 7h30 đến 17 giờ, tại phòng họp Trung tâm.  
Lưu ý: 
Các đồng chí trực liên hệ bảo vệ để lấy chìa khóa và sổ trực, cuối buổi bàn giao lại cho bảo vệ. 

Nhiệm vụ: Trực văn phòng và sử lý các công việc phát sinh trong ngày; tiếp khách đến liên hệ công tác…Ghi chép và ký giao nhận sổ trực với bảo vệ.    

Các đơn vị được giao nhiệm vụ sắp xếp thời gian, công việc, chuẩn bị nội dung và trang thiết bị phục vụ công tác.
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