	         SỞ NN & PTNT TỈNH BÌNH PHƯỚC
  TRUNG TÂM
    GIỐNG NÔNG, LÂM NGHIỆP

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
             Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




LỊCH LÀM VIỆC
Tuần lễ 23 (Từ ngày 03/6 đến ngày 09/6 năm 2013)

THỨ 2 (Ngày 03/6)

Sáng:
1. Giám đốc Trần Minh Đức, Phó Giám đốc Lê Phước Hoàng Tuấn làm việc tại trụ sở Trung tâm giống.

2. Phó Giám đốc Trần Đình Thọ dự lớp Cao cấp lý luận Chính trị - Hành chính ( hết tuần).

Chiều:
1. Phó Giám đốc Lê Phước Hoàng Tuấn dự họp xét các đề tài, dự án thuộc Chương trình Khoa học công nghệ phục vụ xây dựng nông thôn mới.  

Thời gian, địa điểm: 13 giờ 30, Phòng họp A - Sở NN&PTNT

Phương tiện: Xe cá nhân.
THỨ 3 (Ngày 04/6)
Sáng:
1. Giám đốc Trần Minh Đức dự họp Giải quyết những tồn tại của các gói thầu xây lắp thuộc công trình tưới và cấp nước Trại giống cây trồng vật nuôi tỉnh Bình Phước 
Thời gian, địa điểm: 08:00, Phòng họp A - Sở NN&PTNT

Phương tiện: xe 52S5872
2. Phó Giám đốc Lê Phước Hoàng Tuấn làm việc tại trụ sở Trung tâm giống.

Chiều:
1. Giám đốc Trần Minh Đức chủ trì họp cơ quan và triển khai “Ngày pháp luật ” tháng 6 /2013. 
Thành phần tham dự: Toàn thể CBCNV Trung tâm giống.
Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường Trung tâm
THỨ 4 (Ngày 05/6) 
Sáng:
1. Nghe nói chuyện về lĩnh vực Văn hoá qua truyền hình trực tiếp BPTV1

TP: Toàn thể CBCNVC – TTG ( Đ/c Thức phụ trách công tác chuẩn bị). 
Thời gian, địa điểm: 8 giờ 00, tại căn tin Trung tâm.
Chiều:
1. Giám đốc Trần Minh Đức chủ trì họp Chi bộ bất thường 
Thành phần tham dự: Toàn thể Đảng viên trong chi bộ.
Mời đại diện Đảng ủy Sở tham dự
Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại phòng họp Trung tâm
THỨ 5 (Ngày 06/6)
Sáng+ Chiều:
1. Giám đốc Trần Minh Đức, Phó Giám đốc Lê Phước Hoàng Tuấn làm việc tại trụ sở Trung tâm giống.

2. Lao động thực hiện cắt tỉa cành ca cao tại đơn vị;

Thành phần: Đ/c Phong, Thật, Việt, Hương, Khai, Thanhh, Tuân, Tuất, Nguyễn xuân Hùng (đồng chí Thanh chỉ đạo kỹ thuật).
Thời gian, địa điểm: bắt đầu từ 7h30 (Cả ngày, tại Trung tâm giống)

THỨ 6 (Ngày 07/6): 
Sáng:
1. Giám đốc Trần Minh Đức, Phó Giám đốc Lê Phước Hoàng Tuấn làm việc tại trụ sở Trung tâm giống.

Chiều:
1. Giám đốc Trần Minh Đức dự họp với Lãnh đạo sở
Thành phần tham dự: Ban giám đốc + Lãnh đạo các phòng, trại giống .

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại phòng họp Trung tâm
THỨ 7 (Ngày 08/6)

Trực cơ quan: Lê Phước Hoàng Tuấn 
Thời gian, địa điểm: Từ 7h30 đến 17 giờ, tại phòng họp Trung tâm.  
CHỦ NHẬT (Ngày 09/6)

Trực cơ quan: Quách Văn Duy.
Thời gian, địa điểm: Từ 7h30 đến 17 giờ, tại phòng họp Trung tâm.  
Lưu ý: 
Các đồng chí trực liên hệ bảo vệ để lấy chìa khóa và sổ trực, cuối buổi bàn giao lại cho bảo vệ. 

Nhiệm vụ: Trực văn phòng và sử lý các công việc phát sinh trong ngày; tiếp khách đến liên hệ công tác…Ghi chép và ký giao nhận sổ trực với bảo vệ.    

Các đơn vị được giao nhiệm vụ sắp xếp thời gian, công việc, chuẩn bị nội dung và trang thiết bị phục vụ công tác.
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