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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché lam viéc cia
-~ S& Nong nghiép & PTNT tinh Binh Phuéc

GIAM POC SO NONG NGHIEP & PTNT

Cén cir Nghi dinh 157/2007/ND-CP ngay 27/1 0/2007 cha Chinh phu quy dinh
ché d¢ trach nhiém d6i véi ngudi dimg diu co quan, td chirc, don vi ciia Nha nudc -

Can cir Quyét dinh s§ 48/2010/QD-UBND ngay 24/6/2010llcﬁa UBND tinh
Binh Phudc vé viée ban hanh Quy ché td chirc va hoat ddng cua S& Nong nghiép &
PTNT; .

Cén cir Quyét dinh sé 630/QD-SNN ngay 10/8/2011 coa 5S¢ Nong nghiép &
PTNT vé viéc Ban hanh Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dfng cua S& Noéng
nghi¢p & PTNT tinh Binh Phuéc;

Xét dé nghj ciia Chanh Van phong S& va Truéng phong Té chirc can bg Sé,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh na & 1 e ain Qd NAe
. 1 y Quy ché lam viée ¢
nghiép & PTNT tinh Binh Phudc. Quy 7C cua 50 Nong

Diéu 2. Bai bo cdc quy dinh trude day tréi ve; Quyét dinh nay.
biéu 3. Chanh Vin phong 8¢, Truon

phong, ban, don Vi true thudc, céc c4 nhén

& phong T4 chire can bd $6, Tha truen o céc
dinh nay.

co lién quan chiu tréch nhiém thi hanh quyét
Quyét dinh c6 higy lye ké tir ngay ky./.

Noi nhén:
- Tinh iy, UBND tinh:

- Eé? Néng nghiép & PTNT:

- Gidm déc, cac Phe Giam wé..
-Nhupigy3; oo d0s
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QuUY CHE LAM VIEC

cia S& Nong nghlep va Phat trlen nong thon tinh Binh Phude
(Ban hanh kém theo Quyét dink 56 : %% /QD-SNN ngay off /0/2013
ctia S& Néng nghiép & PTNT tinh Binh Phuéc)

Chuoeng I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i tugng diéu chinh.
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché d6, trach nhiém, tic phong, 1& 16i

lam viéc, trinh tyr giai quyét cdng viéc va quan hé cbng tic cia S& Nong nghiép va Phat

trién néng thén tinh Binh Phudc (sau day goi tht 1a S&).
2. Cén b, cong chic, vién chice, nhan vién, ngudi lao dong (sau day goi tat 1a

cén b, cong chirc) cia S& Nong nghiép va Phat trién néng thon tinh Binh Phudce chiu
sur didu chinh ciia Quy ché nay.

Didu 2. Nguyen tic lam viéc.

1. S& lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vira béo dam phat huy vai
trd cua tap thé lanh dao S&, vira d& cao trach nhiém c4 nhan cua Giam dbc, che Pho
Giam déc va Thu trudng cac phong, ban, don vi true thude.

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh ctia phéap lut; su chi dao, diéu hanh cia
B0 Nong nghiép & PTNT, HDND tinh, Tinh uy, UBND tinh; bao dam sy ldnh dao

clia cap uy Dang, sur giam sat cia doan thé cung cip trong viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vu, quyén han dugc giao.

+ 3. Trong phén cdng giai quyét cong viéc, mdi viée chi giao cho mdt co quan,
don vi, mot ngudi phu trach va chiu trach nhi¢m chinh. Cép trén khong lam thay
cbng viéc cua cap dudi, tap thé khéng 1am thay cong viéc cua ca nhén va nguoc lai
Thii truéng co quan, don vi dugc giao cdng viéc phai chiu moi trach nhiém vé tién
d6 va két qua cong viéc duge phén cong.

ding quy dinh cia phap luit, chuong trinh, ké hoach va Quy ché lam viéc.

5. Bao dam phat huy nang luc va s& trucmg cia can bo, cong chire; @& cao sir
phdi hop cong tac, trao d6i théng tin trong giai quyét cong viée va trong moi hoat
dong theo chirc ndng, nhiém vy, quyen han duge phép luét quy dinh.

6. Thudng xuyén cii tién 12 184, phuong phap lam viéc, bao dam cdng khai,
dan chi, r& rang, minh bach va hiéu qua trong mo1 hoat ddng. '

4. Bao dam tuén thu trinh i, tha tuc va thol han giai quyet cong viéc theo™



Chuong 11
, TRACH NHIEM, PHAM VI
: CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhi¢m, pham vi, cach thire giai quyct cong vi¢e cia Sé

1. 8& giai quyet cdng viéc theo chirc ndng, nhiém vy, quyén han dugc quy
dinh tai Quy ché td chirc va hoat dong do UBND tinh ban hanh. Giam déc, cac Pho
Gidm déc S&, Tha trudng cac phong, ban, don vi truc thudc théo luén tap the va
quyét dinh theo da s0 dbi véi cac van dé thuge chue nang, nhi€ém vy, quyén han
dugc giao va duge phap ludt quy dinh thudc thdm quyén giai quyét.

2. Céch thirc giai quyet cong vigc clia SO

a) Théao ludn va quyet dinh tiig vén dé tai cac phién hop dinh kv hodc bét
thuong cia Ban Giam ddc S&, giao ban thang S; cac vén dé& duoc dua ra ban bac,
trao dbi dan chi, cong khai, Giam dbc So két ludn, quyét dinh cac vén dé thanh chd
trwong chung' dé tb chire thuc hién.

b) Dbi voi mot sb van dé do yéu ciu cap bach hodc khong nhét thiét phai tb
chirc thao luan tap thé hodc chi lién quan, theo chi dao cua Giam dbc S& hodc pho
giam dbc S& phan cong linh vuc phu tréch.Van phong S& gui toan bd hé so, vin
ban, Phiéu xin y kién dén céc Phé Giam déc So lién quan, Thu truéng cdc phong,
ban, don vi ¢6 lién quan dé xin v kién, 1am co s& trinh Giam dbc S& S& hoic pho
giam ddc S& phan cong linh vuc phu trach xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia Gidm
dbe S&

1. Trach nhigm, pham vi:

a) La nguoi dung du don vi, lam viée theo ché d6 thu truéng. Gidm déc S& la
ngudi quén ly, didu hanh va truc tlep chi dao toan dién cadc mit hoat dfng, cdng tac
thuc chire nang, nhiém vy, quyén han cia So; chiu trach nhiém truée Tinh dy,
HBND tinh, UBND tinh, B Nong nghiép & PTNT va trudc phap luét vé& toan bo
hoat dong cia S& thude chire néng, nhiém vu, quyen han cia S&; t6 chirc thuc hién
nhitng cdng viéc duge co quan cap trén uy quyén.

b) Phan céng nhi¢m vu cho cac Pho Gidm ddc S&; phén cap cho Thu trudng
cac ¢o quan, don vi thudc S& giai quyét cac vén dé thudc thdm quyén quan Iy cla
Sa.

d) Trudng hop- di ving tir 3 ngdy lam viéc tré 1én, Gidm dbc S& uy quyén
bang vin ban cho mét Phd Gidm dbc So thay mit giéi quyét va diéu hanh hoat dong
cia S¢ trong thoi glan Giam doc S¢ ving mat. Khi mdt Pho Giam dbe di véng,
Giam déc S truc tiép gidi quyet hodc phén cdng Pho Giam dbc So khac giai quyét
cdng viéc thay Phé Giam doc S¢ di vang. Chanh Vén phong 5§ théng bao kip thoi
cdc ndi dung uy quyen va két qua giai quyét cdng viéc cho Giam dbc S&, Pho Giam
dbc So di ving biét.

4. Viéc phan cong nhiém vu trong Ban Giam dbc S dugc Giam déc S& quy
dinh cu thé tai Thong béo phan cong nhiém vu Ban Giam dbc. Tiy tinh hinh thue €,
Giam déc S& ¢6 thé diéu chinh viéc phan céng nhiém vy giira cac thanh vién trong
Ban Giam déc va gilta cac phong, ban, don vi truc thudc cho phu hop.



2. Cach thire giai quyét cong viéc

a) Giam dbc S& Ianh dao va didu hanh céng viéc cia S& thong qua:

- C4c Pho Giam dbc S&;

- Thi trudng cac don vi thude S&;

- Trudng cac phong, ban chirc néng thude So;

b) Trong trudng hop can thiét, Gidm doc S& chi dao, diu hanh cong viéc
théng qua cac Phoé trudng phong hoidc truc tiép dén timg can bd, cong chirc, vién
chirc.

¢) Cén cir yéu chu cong vi€e, Gidm doc S& quyét dinh thanh lap cac Td cong
tac, T gitp viéc, T4 tu vén, Ban quén ly dé td chire thuc hién nhiém vy lién quan.

d) Nhimg cong viéc can thao luén trong Ban Giam doc S& trudc khi Giam dbc
S& quyét dinh hodc trinh clp cb tham quyén quyet dinh, gbm:

- Chién huoe, quy hoach, ké hoach phat trién dai han ctia nganh.

- K& hoach trién khai cac Nghi quyét, chi thi, cha truong, chinh sach quan
trong cua Trung Uong va cua tinh; ké hoach, Chuwong trinh 1am viéc nim cta S&;
phé duyét ké hoach thuc hién cdc Chuong trinh, Dy an; phé duyét ké hoach thanh
tra, kiém tra dinh ky, dot xuit hang nam.

- K& hoach thuc hién cdc nhiém vu trong thing, quy cia So.

- Thong qua cac ndi dung lién quan dén cong tac quy hoach can b, sip xep t6
chic bd mdy, bd nhiém, luén chuyén, diéu ddng, biét phai, quy hoach dao tao dé bao
céo, xin ¥ kién théng nhét ctia Pang y S& 1am co s& trién khai thure hién.

- Cac cong viéc, nhiém vu quan trong khac dugc Tinh iy, HBND tinh, UBND
tinh, B Nong nghiép & PTNT giao.

- Céac bao cao tong két, so két, tinh hinh thuc hién nhiém vu cia Nganh va
kiém diém su chi dao dleu hanh cia tap thé lanh dao S&;

- Nhimg vén dé cin thiét khéc.

e} Truong hop khong c6 diéu kién t chirc thao luin tap thé, theo chi dao cia
Gidm déc So, don vi chu tri phdi hop véi Vin phong S¢ liy ¥ kién cac Phé Giam
dbc S&, cac tap. thé, ¢4 nhan co lién quan trinh Giam d6e S& quyét dinh. Néu van ban
dagrixiny kién nhung Phé Giam déc S khéng giri lai van ban theo thoi gian quy
dinh, dwoc coi nhu da déng v v4i dy thao. Sau khi cac Pho Giam dbc So da cb ¥
kién, Gidm dbc So két luén, quyet dinh va chi dao thuc hién.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi glal quyét cong viéc cia Phé Giam dbc So

1. Pho Giam dbc S& 13 ngudi gitip Giam dbc S trong viée lanh dao va diéu
hanh coéng viéc cua S¢, duge Giam d6c S& phan cdng chi dao mot s& linh vue cong
tac thudce chirc ning, nhiém vu cia Sé. Pho Giam doc s& gidi quyet cong viéc dugce
phan cbng va chiu trach nhiém truéc Gidm dbc S& vé két qua thuc hién nhiém vu
dugc phan cong; chiu trach nhiém truée Giam dbe s, trudc UBND tinh va trudce
phép luat v& nhitng quyét dinh ctia minh. Trong qua trinh chi dao thuc hién, néu phat
sinh nhitmg van d& vuot qua thiAm quyén phai kip th&i bdo céo Giam dbe so;

2. Trong pham vi, linh vyec duge phén c¢ong, Pho Giam ddc S& cé trach nhiém
va quyén han:



a) Chi dao cac phong, ban chuyén mén, cac don vi truc thude S& Nong nghi€p
& PTNT (sau ddy goi chung la co quan chuyén mén) xay dung va td chire thuc hién
céc chién luge, quy hoach, ké hoach, d& 4n, du 4n, chuong trinh phat trién nganh,
theo diing dudng 181 chinh sach cia Pang va Nha nude, pht hop vl cac vén ban chi
dao cua tinh, vin ban quy dinh cia phap lu4t va tinh hinh thuc té cia nganh, dam
bao tinh kha thi, hiéu qua cao. -

b) Chi dao cac co quan chuyén mén trie thude Sé trong vice thue hién cac chu
trwong, chinh sach phap luat ciia Nha nude va nhiém vu thude pham vi duge phén
cong phu trach; dinh chi tam thoi viée thi hanh vin ban va viée lam trai phap luét,
ddng thoi dé xuit voi Giam dbc S& bién phap xu 1y theo quy dinh cia phap luat;

¢) Chi dao, giai quyét nhing vén de phét sinh hang ngay thudc pham vi minh
phu tréach; nghién ctru phét hién va d& xuét nhitng vin d& cin bd sung, sira dbi thudc
linh vuc dugc phan cdng, bao cdo Giam dbc S& xem xét, quyét dinh;

_d) Trong pham vi quyen han duge giao, cac Pho Giam déc s& chn dong giai
quyet cong viéc. Néu vén dé c6 lién quan dén céc linh vure cong tac cua Pho Giam
dbc khac phu trach, thi chu dong phéi hop dé giai quyét. Trudng hop co g kién khac
nhau thi Phé Giam dbc dang chi tri xir Iy céng viéc d6 bao cdo Gidm déc S& xem
x€t quyet dinh;

d) Cac Pho Giam dbc So tbng hop tinh hinh c¢éng viéc minh phu trach giita 02
ky giao ban va dé xuat giai phap thuc hién trong thoi gian té1 chuyén vin phong s&
dé tbng hop bao cdo Gidm dbe S&;

e) Phé Giam dbe du hop Trung wong, hop UBND tinh, cac nganh, huyén ... to
chirc theo sur phén coéng cia Giam doc SO;

{) Vén phong c6 trach nhiém tbng hop va xay ding ké hoach cOng tac tuan
ctia Ban Giam déc. Khi di vang tr 3 ngdy lam viéc trd Ién, Phé Gidm déc S& bao
cao Giam dbc S& nhitng ndi dung cong viéc minh dang giai quyet dé Giam dbc S&
biét, phan cong Phé Giam dbc khac tam thoi phu trach, giai quyet Khi Giam dbc
didu chinh sy phén cong gifta cac Pho Giam doc, cic Pho Gidm ddc ¢6 trach nhiém
ban giao ndi dung cong viée, hd so, tai lidu lién quan thudce trach nhiém quan I¥;

g) Chép hanh va thuc hién nhimg céng viéc khac do Gidm déc S& giao.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia Trudng cic don vi;
Trudéng phong, ban thude So

1. Truéng cic don vi true thuje S&

a) Chiu trach nhiém trudc Gidm doc S¢ va trudc phap luat vé toan bd cong viée
thudc chirc qang, nhiém vu, thdm quyén cta minh, ké ca khi da phén cdng hodc uy
nhiém cho cap pho.

b) Chiu trach nhiém chap hanh nghiém céc quyét dinh, chi dao cua lanh dao
So. Truong hop thue hién chdm, co kho khan, vudng mac hodc van dé vuot tham
quyén duge quy dinh phai kip thoi bao cao, xin ¥ kién ctia lanh dao S&.

_¢) Lanh dao va didu hanh céng viée cia don vi; thue hién chirc ning, nhiém vy,
quyén han theo quy dinh cia S&.
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d) X4y dung quy ché, ké hoach 1am viéc, phan céng ro nhiém vu cia can bd,
cOng chire ctia don vi.

e) Tham muu nhiing vin ban thudc nganh, linh vue duge giao, chiu trach
nhiém v& ndi dung, thé thirc van ban va trinh lanh dao S& ky. Trién khai ndi dung
vin ban den céc d6i twong didu chinh. Tién héanh thanh tra, kiém tra viéc thuc hién
van ban, tbng hgp béo céo dinh ky theo yéu cu,

f) Khi di viing tir 3 ngdy lam viéc trg Ién, phai bao cdo va dugce sur cho pheép
cia lanh dao S&. Phai uy quyén bing vin ban cho mot cAp phé thay mit giai quyét
va didu hanh hoat d6ng cia don vi trong thdi gian ving mit.

2. Chénh Vin phong S&, Chanh Thanh tra Sé; Trudng phong, ban.

a) Chiu trach nhi€ém truoe Giam dbc, Pho Gidm déc S& phu trach va trude
phép luat vé két qua thuc hién nhiém vu cua phong.

b) Chip hanh nghiém cac quyet dinh, chi dao cua Gidm dbc, Phé Gidm doc
S& phy trach, chiu trach nhiém vé tién d6 va hiéu qua cong viéc dugc phan cong.
Trudng hop cham hofic khong thuc hign dugc phai kip thoi bao cao r6 1y do.

c) Lién déi chiu trach nhi€ém trude Giam déc, Pho Giam dbc S phu trach vé
cdng viéc da phan cong hodc uy quyén cho Phé Trudng phong.

d) C6 vin ban phén coéng 10 trach nhiém, nhiém vu cua Trudng phong, Phé
Trudng phong va timg cdn b cong chire, vién chire, nhén vién trong phong,.

e) Xay dung ndi dung, ké hoach, chuong trinh cong tac cua phong va chu
dong tb chirc trién khai thuc hién theo ké hoach va theo nhiém vu phét sinh dugc
giao; huéng dan, kiém tra can bd, céng chic, vién chire, nhén vién trong phong thuc
hién nhiém vy; kip thdi diéu chinh, phdi hop, gitp d& dé can bd, cong chirc hoan
thanh nhiém vu.

f) Cht tri, phéi hop v6i cac Trudng phong, lanh dao cic don vi truc thuje S&
khi thyue hién nhiém vu ca phong theo chi dao cia Gidm dbc S0, cac Phéd Giam dbe
S¢ phu trach Iinh vue.

g) Khi di vang tir 3 ngay lam viéc tr& 1én, phai bao cao va duoc su cho pheép
cia Giam dbc S, cac Pho Giam dbc So. Phai uy quyén bang van ban cho mot cdp
pho thay mat giai quyét v diéu hanh hoat ddng cia phong, ban, bd phén trong thoi
gian vang mat.

h) Thidm quyén ky cta Chanh vin phong S0, Trudng phong Té chirc can bd
Sa:

- Chanh Vin phong S¢& duge Giam dbec S& uy quyén ky thira 1énh va dong déu
ctia S¢ cac van ban sau: Glay moi hop trong ndi bd nganh Nong nghi¢p & PTNT,
sao luc (sao v) van ban, Gidy gi6i thiéu, Gidy cbng tac cho cin bd, cdng chuc theo
lich cong téc, 1énh diéu dong 610 di cong tac, cac vin ban hanh chinh théng thuong
khac sau khi duoc Gidm dbc S Gy quyén.

- Trudng phong Té chirc can bd S& dugc ky va dong diu cla S¢: Xdc nhén ly
lich c4n bd, cong chirc dung dé phat hanh trong ndi bg thude thAm quyén quan ly.

Piéu 7. Trach nhi¢m, pham vi giai quyét e¢dng viéc clia can b, cdng chire
1. Thyc hién cac quy dinh ciia Lut can bd cong chire, cdc quy dinh trong quy
ché 1am viée cua S& va quy ché, ké hoach giai quyét cong viéc ciia phong.
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2. Cha déng nghién ctru, tham muu, giai quyét céc linh vuc chuyén mén duoc
phén cong theo doi, thyuc hién cic cong viée dugc Trudng phong hodc 1anh dao So
phan cong. : ‘

3. Chiu trach nhiém c4 nhan trudc Trudng phong va tru6e phap ludt vé viée
thi hanh nhiém vu, cong vu cia minh. 1

4. Khi can bd, cong chirc dugc truc tiép nhan nhiém vu tir Lanh dao 56 de
thue hién, thi phai c6 trach nhiém bao céo kip thoi, ddy di ndi dung, yéu cau va ket
qua thuc hién nhiém vu dugce giao cho Trudng phong biét.

‘ pth'ng 111 A ]
QUY PINH VE MOT SO LINH VUC CONG TAC CU THE

Pitu 8. Xay dung chuwong trinh cdng tic cia S&

1. Can ctr Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi, Chuong trinh, K& hoach cong tac
cta Tinh Gy, HDND tinh, UBND tinh, B4 Néng nghiép & PTNT, Giam ddc S& chi
dao 14p chuong trinh va ké hoach cong tac cua S0O; cac Pho Giam dbc S& phu trach
chi dao phong, don vi thudc S& xay dyng chuong trinh, k& hoach, ndi dung va tién
dd thuc hién; Phong K& hoach Tai chinh S¢ cé trach nhiém tbng hop du thao
chwong trinh céng tac nam cla SO, bao cédo Ban Giam dbe So. Khi chuong trinh, ké
hoach dugce théng qua, Gidm dbc, Phé Giam dbc So chi dao, phin cdng, td chic
thyce hién. _

2. Trudng cac don vi thude, Trudng cdc phong, ban phai thong béo cong khai
chuong trinh, ké hoach cia SO cho cdn b0, cong chie don vi minh dugc biét; chu
dong xay dung chuong trinh, ké hoach ciia phong, don vi dé td chire thue hién, chu
dong phéi hop voi cac phong, don vi 6 lién quan dé dam bao thoi gian, chit lugng,
hiéu qua cong vide. Truong hop do nhimg nguyén nhén khach quan khong hoan
thanh dugc céng viéc theo tién d, ké hoach da dinh, phai kip thdi bio cdo Giam
dbc, Pho Giam dc Sé phu tréch biét va xin ¥ kién chi dao. |

3. Giira hai ky hop giao ban S¢, cudi quy, 6 thang, 9 thang va cubi nam, cac
phong, ban, don vi thude S& t& chire kiém diém, danh gid viée thuc hién nhiém vu
trong ky; xem xét dé xuat ké hoach, giai phap va céc kién nghi dé tiép tuc trién khai
thue hién nhiém vu duge giao, bao cdo Gism ddc va Phé Giam doc S¢ phu trach.

Ditu 9. Quy dinh vé hop co quan

1. Cac cugc hop ciaa S6° - S

a) Dinh ky m&i thang mot 1an, S t6 chire hop giao ban Gidm dbc S& va hop
giao ban S&, do Gidm doc S¢ trigu tip va chu tri.

b) Hop giao ban quy véi cac don vi va phong ban thudc S&, dugc td chiic moi
quy 1 14n, do Giam dbc S& ch tri.

¢) Noi dung, thoi gian, dia diém hop:

- Noi dung hop: Béo cdo ké’t qua thue hién cadc mat cdng tac; cac vuing méc
va giai phap thuc hién; trien khai ke hoach cong tac trong thoi gian tiép theo.

- Thoi gian, dia diém hop: Do Van phong S¢& tham muu Gidm dbe S quyét
dinhva c6 van ban thong bao cu thé dén cac don vi dinh k¥ vao ddu cac nim cong
tac (chiAm nhat dén hét thang 01 hang nam).



"

d) Ngoai céc cudc hop trén, khi cén thiét Gidm doe, Pho Giam dbc So s& triéu
tap l}op dot xuat dé trién khai céng viéc. Noi dung, thanh phén hop do Giam dbc So
quyéet dinh.

2. Cong tic chudn bi cdc cudc hop (hdi nghi)

a) Can ctr chuong trinh cong tic hang nam va yéu ciu giai quyét cong viéce,
Giam d6c, Pho Giam doc S& chi dao x8y dung va quyét dinh k& hoach td chuc cac
cudc hop; pl:la”m cong nh’iém vu cho céc phong, ban, don vi truc thube chuin bi ndi
dung, dia di€ém va cac van & c6 lién quan dén viée td chirc cudc hop.

b) Tuy theo tinh chét, ndi dung, muc dich, yéu cdu cia cude hop, Giam déc,
Pho Giam dbc S& quyét dinh thanh phan, sb luong ngudi tham dy dam bao tiét
kiém, hiéu qua.

¢) Cac phong, ban, don vi truc thudc S¢ duge giao nhi€ém vu chuin bi ndi
dung, chuong trinh hop phai chuén bj day du, chu ddo, ding yéu cu va thoi gian,
chét luong; ding ky voi Vian phong S& vé thori gian, dia diém, thanh phén, sé lugng
dai bidu du hop va chuén bi gidy moi hop; céc tai 1iéu kém theo lién quan dén ndi
dung cudc hop phai giri cho ngudi chu tri trude ngay hop it nhit 12 01 ngay 1am viéc;
du tru kinh phi b4o cédo Lanh dao SO duyét dé tam tmg va c6 trach nhiém thanh
quyét toan theo quy dinh.

Pidu 10. Cong tac théng tin, bio cio

1. S& thuc hién ché d6 théng tin, bao cdo dinh ky hodc d6t xudt véi cip trén
theo quy dinh.

2. Céan bd, cong chirc thuc higén déy dn ché db théng tin, bao cdo dinh k¥
tudn, thang, quy, ndm hoac dot xudt vé tinh hinh thuc hién nhiém vy, céng vu cia ca
nhan. Trudng phong, ban, don vi truc thude S thue hién ddy du ché dd théng tin,
bao cdo dinh ky tudn, thang, quy, ndm hodc dot xuAt vé tinh hinh thue hién nhiém
vu, cdng tac, linh vuc cia phong, ban, don vi theo quy dinh, chuyén Vin phong S&
hodc phong K& hoach Tai chinh S& tbng hop chung dé bao céo (bao gdm ca file dir
lidu dé thuan tién cho cong tic téng hop).

Chuong v )
QUAN HE PHOI HQP CONG TAC

Pidu 11. Véi cac ¢dp, cac nganh trong tinh va Trung wong

1. Trong hoat dong ciia minh, S¢ thudng xuyén git mbi lién hé véi cac cp,
céc nganh clia tinh va cac B, nganh Trung uong, céc td chirc hoat dong trén dia ban
tinh d& nim bit thong tin phuc vu cong tic va giai quyét cac yéu cau chinh dang,
hop phép cda cac co quan, td chirc va céng dan thude chirc nang, nhigém vu va thuc
hién tbt nhiém vu chuyén moén cua S4.

2. S& ¢6 trach nhiém chi dao, huéng dan vé& chuyén mén, nghiép vu cac phong
No6ng nghiép, phong Kinh t€ cac huyén, thi xa vé céac linh vuc thudc pham vi quan Iy
nha nudce cua SO.

Didu 12. V&i Pang bd va cac doan thé cia S&



Lanh dao S& thuong xuyén phéi hop v&i Dang uy co quan va tap thé 1anh dao cac

doan thé quin chung trong viéc quén 1y can b, cong chirc; gido duc chinh tri tu

tudng, chim lo doi song clia can b, cong chirc, dang vién, doan vién cong doan, tao

diéu kién dé xay dung Pang bd, co quan, doan thé trong sach, viing manh toan dién.
Pidu 13. Véi co quan cip trén

So thue hién nghiém tic cac -quyét dinh va phuc ting su chi dao, huong dan clia co

quan, lanh dao cép trén; tham gia déng gép y kién dbi véi co quan cép trén khi duoc
yéu cdu; chap hanh ché df béao céo theo quy dinh.

Ditu 14. Véi cac phong, ban, don vi trye thude So.

Gism déc, Phé Giam ddc S& phu trach cac don vi, dinh ky hozic ddt xuat hop
va lam viéc véi lanh dao céc phong, ban, don vi truc thude SO dé truc tiép nghe bao
cdo tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac ctia don vi va
kiém tra viée thuc hién cdc nhiém vu dwoc giao.

Pidu 15. T6 chire thue hién

Quy ché nay duoc toan thé can bg, cong chirc chia 8§ thao lun, nhét tri thong
qua. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng mic, can sira doi, b6 sung,
Giam doc S& chi dao Vin phong 56, phong Té chirc cén bd S& du thao dua ra toan,
thé can b, cong chirc thao luén, bd sung sira d6i cho phi hop véi tinh hinh thuc té./.
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